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1.引言

1.1 编写目的

为了使企业员工更好地了解《郑州市企业员工健康登记系统》的功能以及操作步骤，便

于解决企业员工在实际操作中遇到的问题。

1.2 项目背景

为坚决贯彻落实习近平总书记重要指示精神，深入落实中央、省委有关工作部署，聚焦

卡口、聚焦企业严防外来输入，按照“集中患者、集中专家、集中资源、集中救治”原则落

实隔离措施，严防内部扩散感染。充分运用好大数据技术，群防群治、联防联治，努力筑牢

防控墙。确保企业复工复产安全有序，统筹处理好复工复产、疫情防控各项工作，2020 年

2 月 10 日起，全市企业复工复产实行申报备案制，符合“六个到位”的企业，通过“企业

员工健康登记系统”向政府提交复工申报，待审核通过后即可复工。同时为指导督促复工复

产企业加强内部疫情防控工作，落实企业内部疫情防控责任，加强员工健康监测，需要企业

员工在返工时，通过“企业员工健康登记系统”填写：员工基本信息，并进行每天健康信息

上报。

2.使用方式

前提条件：所属企业的管理员已经通过钉钉配置企业信息。

企业员工通过使用钉钉登录使用本系统，在来郑之后，复工之前，至少提前 1 天填写

一次员工基本信息。如是郑州本地员工，可直接开始工作；如是外地返工人员，请根据政府

要求，进行相应的居家隔离。在隔离期满后，需在居住地居委会获取盖章证明后，开始工作。



在居家隔离期间以及正式工作期间，通过钉钉，登录使用本系统进行每日健康信息录入。

3. 使用步骤说明

3.1 下载钉钉并加入企业组织

根据本企业提供的方式加入到钉钉的本企业组织中。方式有以下几种：

1.员工扫描二维码加入

1）企业管理员提供企业二维码（或者通过复制链接），员工扫描加入。员工如果未下

载钉钉，需首先下载钉钉。示意图如下：

2）员工填写个人真实姓名、输入手机号并填写验证码，提交申请，点击下载钉钉，注

册并登录，管理员同意申请后即可加入企业。



2.企业管理员统一将本企业所有员工信息导入到钉钉企业组织中。员工登录钉钉，即在

企业组织中。

3.2 填写企业员工开工登记表

企业员工登录钉钉，找到工作台中的智能填表中的“郑州市企业员工开工登记表”表单，

点击进入，如实填写信息。

注：应防控疫情要求，企业员工应如实填写各项信息，每位员工在入郑之后，上岗之前

（至少提前 1 天）填写一次。（如有疑问，请向企业管理员咨询）



1. 姓名：填员工姓名

2. 身份证号码：填报人身份证号码

3. 联系方式：可填写多个手机号

4. 家乡：下拉框选择省-市-区(县)

5. 出发地：从哪里出发到郑州，下拉框选省、市、区（县） 如果是郑州本地人

员，选择郑州现住地

6. 交通工具：飞机，火车，汽车，私家车，无 如果选择无，那么表示一直在

郑州没有离开

7. 航班次/火车车次：到郑州的航班次/火车车次 如是外地来郑人员，请填写

8. 航班/车次日期：到郑州航班或者车次的日期 如是外地来郑人员，请填写

9. 进郑州时间：进入郑州的具体时间 如是外地来郑人员，请填写

10. 进郑住址：在郑州的住址，下拉框选省、市、区

11. 进郑详细住址：填写在郑州的街道和具体的房间



12. 隔离方式：无需隔离、企业集中、居家隔离、其他（其它隔离方式，如：医院

隔离）

请根据实际情况进行选择，根据政府要求：

如是郑州本地员工，无需隔离

如是外地来郑人员，需进行隔离（如果企业提供宿舍，请选：企业集中，否则

选居家隔离）

13. 隔离时间：若已经被隔离，请填写隔离起始的具体时间

注：如是外地来郑第一天，可填写当天日期

14. 隔离状态：当前的隔离状态，有 3 个包含 隔离中/无需隔离/已解除

15. 解除隔离时间：若有隔离，解除隔离的时间，企业负责人来进行更新，最开始

登记时可以保存默认值。

具体隔离要求，请向企业咨询确认。

3.3 企业员工每日健康打卡

企业员工登录到钉钉中，通过钉钉中工作通知、DING 消息或工作台中智能填表“郑

州市企业员工健康上报”。

注：应防控疫情要求，企业员工应如实填写各项信息，每位员工每天至少按时填写一次。

（如有疑问，请向企业管理员咨询）



1. 姓名：填表人姓名

2. 身份证号码：填报人身份证号码

3. 联系方式：可填写多个手机号

4. 户籍所在地：下拉框选择省-市-区(县)

5. 在郑州状态：当前在郑州的状态，未返（还没有返回郑州），已返（已经返回郑州），

未离（没有离开过郑州）

6. 是否已上班：远程办公，单位办公，未开工

7. 是否已被隔离观察：当前的隔离方式：集中隔离，居家隔离，未隔离

8. 是否已感染：是否已感染新冠肺炎，限选是/否

9. 是否接触过肺炎病人：是否接触过肺炎病人，限选是/否

10. 体温低于 37.3 度：当前体温是否低于 37.3 度，限选是/否

11. 当前地点：实时获取的地理位置定位信息
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